
Withコロナ時代を乗り切り、新しい日常を手に入れるために！

しかしそこにはまだ目には見えない小さな問題が隠れている様に思えます。

もしかして？すでに見えない所に小さな問題があるのでは？

そこで

詳しくは中面！

オリジナルメモ帳
テレワーク便利グッズ

テレワークを推進する企業が増え、
仕事の仕方も新しい時代を迎えつつあります。

コロナ禍を乗り越えた先に、多くの企業がテレワークを持続し、
個人の時間を大切にしながら自由な風潮で仕事に向き合うのが日常となるでしょう。

それによって仕事時間から無駄が減り、ライフワークバランスの取れた
新しい日常は自由でゆとりのあるものと映るかもしれません。

テレワークの実践でこれまでの日常であった通勤時間もなくなり、
自宅等でゆとりのある勤務が可能になりましたが、

様々な案件で上司、同僚と切磋琢磨し、仕事中に起こり得る
小さな疑問が生じてもその場で質問・相談できる相手が隣にいない。

小さな問題が生じても報告が後手後手になってしまい悪循環に陥ってしまう。

自宅でパソコン画面を見ながら一人黙々と仕事を進めていると、
会社にいれば何気ない相談や報告もしにくくなり、

そしてしなくなってしまい、それが結果的に大きな問題になりうる傾向があるようです。

プリントワークスでは企業様と社員の心をつなぐアイテムをご提案いたします。

コロナ禍で起こり得る問題は感染だけではありません。
企業様と社員の間に潜む「意識」にも変化が出てきているのです。

！！第１弾MEMO



1部から作成可能！
 バリアブル印刷で一度に複数種印刷にも対応！

オリジナルメモ帳！

その内容
とは？

メモ帳を開いて一番に目立つ正面には
新入社員へのアドバイス、困った時の連
絡先などテレワーク中にふと思った疑問
や不安を和らげる会社からの心遣いが
印刷できます。シンプルにカレンダーな
ども適しています。

記載例
会社ロゴ／スローガン／メッセージ
アドバイス／テレワークの心構え
緊急・通常連絡先／カレンダー 等

メモ帳下部にはWEBミーティングでチ
ェックすべきマナーや注意点のチェック
リスト、企業様から社員への心のこもっ
たアドバイスやメッセージをページ毎に、
あるいは複数ページ毎にバリアブルで
印刷可能です。

プリントワークスは、企業様と社員の皆様の間に、今後起こりうる見えない隙間を繋げるお手伝いをいたします。

記載例
社員へのアドバイス／今日の一言
リモートミーティング時の注意チェック項目
仕事中のマナーや日替わりアドバイス

メモ帳は、テレワーク等の打ち合わせの際、ふとメモしたい時に便利なアイテム
ですが、このメモ帳、実はそれだけが目的ではありません。メモ帳の台紙部分に
企業様から社員に向けてのメッセージを入れる事で、社員の皆様が企業様との
つながりを意識し、仕事への意識が高まる便利グッズなのです。
記載箇所は全部で３箇所。記載箇所ごとに社内外へのアピールが可能です。

MEMO PAD

メモ帳を開く前に一番最初に目に入る
表紙には企業様が社員への最初の一言
メッセージが効果的です。帰属意識や
アドバイスなど心を込めれば繋がりを
意識できる最適の場所でもあります。

記載例
会社ロゴ／スローガン／メッセージ
アドバイス／テレワークの心構え 等



1部から作成可能！
 バリアブル印刷で一度に複数種印刷にも対応！

様々な場面で便利で安心をお届けする
　メモ帳にはこんな使い方があります。

【WEBミーティング用】

▲ ▲ ▲

 WEBミーティング前

オリジナルメモ帳！

その内容
とは？

こんな時
便利！

継続配布
で効果
 抜群！

例えば

WEBミーティングで陥りがちなのは、仕事と仕事以外の時間の切り替えがしにくく、いざミ
ーティングに入ろうとしても準備が整っていなかったり、何か表情がさえない傾向にあるよ
うです。そんな時に便利なのが、メモ帳に記載したWEBミーティング前のチェック項目リス
トです。事前に準備する物、画面を見る前に鏡を見て身だしなみを整える、などちょっとした
チェックリストでも気持ちが切り替わります。

Web会議の日程・時間は合っていますか？
使用するツールの準備は出来ていますか？（アプリケーション・URLなど）
資料の共有、準備は出来ていますか？
システムの動作確認は済んでいますか？（マイク・スピーカーなど）
カメラをONにしてありますか？（背景に注意！バーチャル背景設定など）
先方に対して、自身に対しても集中できる環境ですか？（騒音など）
携帯電話はマナーモードになっていますか？

一人ではない、と言う意識の定着に

例えば
困った時の相談相手の名前と連絡先を事前に確認
緊急度の高い時は電話連絡！（電話の前に先方のスケジュールを確認！）
疑問や確認事項はチャット・メッセージも効果的

帰属意識を高める

例えば

会社の中での自分の役割を理解できるメッセージを
企業理念を明記して社員の向かう方向を示す
一年の目標を掲げ、意識を一つにまとめる
上司との連絡がいつでも気軽に出来るようメッセージを掲載する

▲ ▲ ▲

 WEBミーティング中

例えば

マイクはOFFになっていますか？（発言時のみONに！）
質問はチャット機能を活用しましょう
初対面の場合は自己紹介を忘れずに！（マイクはONになってますか？）
議事録を取ると安心です（録画・録音機能を活用！）

メモ帳を開いて一番に目立つ正面には
新入社員へのアドバイス、困った時の連
絡先などテレワーク中にふと思った疑問
や不安を和らげる会社からの心遣いが
印刷できます。シンプルにカレンダーな
ども適しています。

記載例
会社ロゴ／スローガン／メッセージ
アドバイス／テレワークの心構え
緊急・通常連絡先／カレンダー 等

メモ帳下部にはWEBミーティングでチ
ェックすべきマナーや注意点のチェック
リスト、企業様から社員への心のこもっ
たアドバイスやメッセージをページ毎に、
あるいは複数ページ毎にバリアブルで
印刷可能です。

プリントワークスは、企業様と社員の皆様の間に、今後起こりうる見えない隙間を繋げるお手伝いをいたします。

記載例
社員へのアドバイス／今日の一言
リモートミーティング時の注意チェック項目
仕事中のマナーや日替わりアドバイス

メモ帳は、テレワーク等の打ち合わせの際、ふとメモしたい時に便利なアイテム
ですが、このメモ帳、実はそれだけが目的ではありません。メモ帳の台紙部分に
企業様から社員に向けてのメッセージを入れる事で、社員の皆様が企業様との
つながりを意識し、仕事への意識が高まる便利グッズなのです。
記載箇所は全部で３箇所。記載箇所ごとに社内外へのアピールが可能です。

Where is it?

【社員用】
テレワークの続く業務の中、本来教えを乞う諸先輩方や同期の仲間達とも
気軽に話をしたり、気軽に悩みを相談したり出来る環境にありません。
テレワークで繋がりは一人での自宅等作業でふとした小さな疑問や不安
が心に影響し兼ねません。
「誰かに相談したい」「誰かに悩みを聞いて貰いたい」など、不安になった時の相談先をメモ
に記載しておくだけで気軽に連絡出来るきっかけにもなるのです。

to Anyone

テレワークの中、帰属意識に影響の出る社員もいるそうです。帰属意識の低下は業務や仕事
へのモチベーション低下に関わる目に見えない危険信号とも言えます。テレワークに関わら
ず、帰属意識を高める方法には「自分の役割を理解する」や「上司との繋がりを認識する」と
言う事が上げられます。このメモ帳ではお渡しする社員の皆様それぞれの思いをバリアブル
で印刷が可能です。社員の帰属意識向上に期待の言葉をしたためてみては如何でしょうか。

MEMO PAD

メモ帳を開く前に一番最初に目に入る
表紙には企業様が社員への最初の一言
メッセージが効果的です。帰属意識や
アドバイスなど心を込めれば繋がりを
意識できる最適の場所でもあります。

記載例
会社ロゴ／スローガン／メッセージ
アドバイス／テレワークの心構え 等



S t a y  T o g e t h e r
プ リ ント ワ ー ク ス の ご 提 案

株式会社 プリントワークス

〒162-0801 東京都新宿区山吹町344  FAX:03-3235-7163  E-mail : info@printworks.jp  

ご相談、御見積はお気軽にお問合せください。

03-5206-2686
http://printworks.jp/inquiry/
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